
RESUMENRESUMEN  CURRICULARCURRICULAR              
DATOSDATOS  PERSONALESPERSONALES

NOMBRESNOMBRES  YY  APELLIDOS:APELLIDOS:
Gallardo Orlando Rafael

CEDULACEDULA  DEDE  DENTIDADDENTIDAD::
V- 8.359.058

cristiano

FECHAFECHA  DEDE  NACIMIENTO:NACIMIENTO: 
30 de Agosto de 1.960

DIRECCIÓN:DIRECCIÓN: Guaritos 6 Transversal “H” N° 14. Maturín Estado 

Monagas

SEXO:SEXO:
Masculino

ESTADOESTADO  CIVIL:CIVIL:
Casado 

TELEFONO:TELEFONO:
(0291) 651.05.58

OTROOTRO  TELEFONO:TELEFONO:
0414-3824134

ESTUDIOSESTUDIOS  REALIZADOSREALIZADOS

PRIMARIA:PRIMARIA:
✓ E.B. “ Centurión de Punta De Mata”

Punta de Mata Estado Monagas
Desde: 1.967  Hasta  1.973

      SECUNDARIA:SECUNDARIA:
✓ U.E “Félix Armando Núñez”                           

Maturín Estado Monagas
Desde:  1.975  Hasta  1.978

          DIVERSIFICADA:DIVERSIFICADA:
✓ U.E “Félix Ángel Lozada”                           
            Maturín Estado Monagas
            Desde:  1.979 Hasta  1.981

Titulo Obtenido: Bachiller mercantil Mención       
Contabilidad.

SUPERIOR:SUPERIOR:
✓ Universidad “ Simón Rodríguez”
            Maturín, Estado Monagas.
            Título Obtenido: Lic. Admón. de Recursos 

Humanos

CURSOSCURSOS  REALIZADOSREALIZADOS:

✓ Básico de Seguridad Industrial. Centro de Formación y Adiestramiento de Petróleos de Venezuela.  8  
Horas. Año 1995. Maturín Estado Monagas.

✓ Formación de Perforadores. CEPET. 168 Horas. Abril de 1991. Maturín Estado Monagas
✓ Manejo Defensivo. Dirección de Transito de Maturín. 24 Horas. Octubre 1997. Maturín Estado Monagas.
✓ Locución. Dictado por Promociones Interfenix. 16 Horas. Agosto 1.997.  Maturín Estado Monagas. 
✓ Manejo Defensivo. OCM., 16 Horas. Octubre de 2001. Maturín Estado Monagas.
✓ Certificado Ocupacional CEPET como perforador N° 629. CEPET  (Hoy CIED). Maturín Estado 

Monagas
✓ Inducción Docente. INCE., 120 Horas. Abril de 2002. Maturín Estado Monagas. 
✓ Impuesto Sobre La Renta. INCE. 300 Horas. Año 2002. Maturín Estado Monagas.
✓ Trabajo en Equipo. INCE. 20 Horas. Año 2002. Maturín Estado Monagas.
✓ Compartimiento en la Supervisión. INCE. 20 Horas. Año 2002. Maturín Estado Monagas.
✓ Prevención y extinción de Incendios. INCE. 20 Horas. Año 2002. Maturín Estado Monagas
✓ Autoestima. INCE. 20 Horas. Año 2002. Maturín Estado Monagas. 



CURSOSCURSOS  REALIZADOSREALIZADOS:

✓ Ingles Avanzadas en Proceso. Icoopep consultores. Maturín Estado Monagas.
✓ Ambiente Windows Office. Año 2003
✓ Seguridad en lugares Confinados. INCE. 20 Horas. Año 2002. Maturín Estado Monagas 
✓ Elaboración de Planes de Adiestramiento. INCE. 20 Horas. Año 2003. Maturín Estado Monagas
✓ Constitución de Cooperativas. INCE. 12 Horas. Año 2004. Maturín Estado Monagas
✓ Administración de Cooperativas. INCE. 50 Horas. Año 2004. Maturín Estado Monagas
✓ Normas iso                       icoopep  16 horas   año 2006 Maturín- Monagas  

✓ Seguridad laboral     16 horas  2008    I.E.F.I.T.E.F, MATURÍN

EXPERIENCIA LABORAL

::
✓ CLIFESCLIFES  DRILLINGDRILLING  COMPANY.COMPANY.    

Fecha:Fecha:  DesdeDesde  18/03/199218/03/1992  HastaHasta  18/10/199618/10/1996
Cargo:Cargo:  Cuñero,Cuñero,  encullador,encullador,  perforador,perforador,  dede  formaforma  eventualeventual  haciahacia  laslas  vacacionesvacaciones  dede  loslos  supervisoressupervisores  dede  
1212  Horas.Horas.

✓ SEPETROL.:SEPETROL.:
Fecha:Fecha:  AñoAño  2000.2000.
Cargo:Cargo:  supervisorsupervisor  dede  perforaciónperforación  dede  pososposos  acuíferos.acuíferos.

✓ INSTRUCTORINSTRUCTOR  INCEINCE  (CONTRATADO).(CONTRATADO).
Fecha:Fecha:  AñoAño  20022002
CursosCursos  Impartidos:Impartidos:  RelacionesRelaciones  Humanas,Humanas,  AtenciónAtención  alal  Público,Público,  ImagenImagen  IntegralIntegral  deldel  Trabajador,Trabajador,  
ControlControl  dede  Correspondencias,Correspondencias,  ModuloModulo  dede  IntegralidadIntegralidad  (Ética,(Ética,  RelacionesRelaciones  Interpersonales,Interpersonales,  Ecología,Ecología,  
Psicosexualidad,Psicosexualidad,  BásicoBásico  dede  Seguridad,Seguridad,  BásicoBásico  dede  SeguridadSeguridad  Industrial,Industrial,  CalidadCalidad  Total,Total,  MétodoMétodo  dede  
Trabajo,Trabajo,  TécnicaTécnica  dede  Estudio,Estudio,  DesarrolloDesarrollo  dede  Pensamiento),Pensamiento),  Autoestima,Autoestima,  MotivaciónMotivación  alal  Logro,Logro,  
PlanificaciónPlanificación  yy  Control.Control.

✓ ASISTENTEASISTENTE  DEDE  RELACIONESRELACIONES  INDUSTRIALES.:INDUSTRIALES.:
LaboresLabores  Ejecutadas:Ejecutadas:  TrabajabaTrabajaba  concon  Nómina,Nómina,  PrestacionesPrestaciones  Sociales,Sociales,  SueldosSueldos  yy  Salarios,Salarios,  DescripciónDescripción  
dede  Cargo,Cargo,  S.A.R.O,S.A.R.O,  SeguridadSeguridad  Social).Social).

✓ INSTRUCTORINSTRUCTOR  ORT-CIED-PDVSAORT-CIED-PDVSA  (Contratado).(Contratado).
Fecha:Fecha:  AñoAño  2002.2002.
CursosCursos  Impartidos:Impartidos:  ModuloModulo  dede  IntegralidadIntegralidad  (Programa(Programa  P.N.A),P.N.A),  EntrevistadorEntrevistador  (Programa(Programa  COFIE).COFIE).  

✓ INSTRUCTORINSTRUCTOR  I.N.C.A.D.E.MI.N.C.A.D.E.M  (Contratado).(Contratado).
Fecha:Fecha:  AñoAño  2004.2004.
CursosCursos  Impartidos:Impartidos:  MotivaciónMotivación  yy  ComportamientoComportamiento  Humano,Humano,  Autoestima,Autoestima,  SeguridadSeguridad  IndustrialIndustrial  
Avanzada,Avanzada,  TrabajoTrabajo  enen  equipo.equipo.

✓ INSTRUCTORINSTRUCTOR  I.N.C.EI.N.C.E  ––  PDVSA.PDVSA. 
Fecha: Año 2004 
Curso: Administración de Cooperativas.

✓ INSTRUCTORINSTRUCTOR  I.N.C.EI.N.C.E  ––  CEFECEFE 
FECHA: 2004-2005. 
CURSOS IMPARTIDOS: constitución de cooperativas, administración de 
cooperativas y elaboración  de proyectos económicos para cooperativas.



✓ DIRECTORDIRECTOR  ––  INSTRUCTORINSTRUCTOR    ICOOPEPICOOPEP  CONSULTORES 
DESDE: 2004.  HASTA LA FECHA
✓ REGISTRADO EN I.N.P.S.A.S.E.L      MO-Nº 78359058
✓ INSTRUCTOR DE GLOBAL MANAGEMENTE DE VENEZULA 

                    ( HASTA LA FECHA), CURSOS IMPARTIDOS, GERENCIA LABORAL          
LOTTT 2012, LOPCYMAT, NOMINA PETROLERA 2012-2013

✓ INSTRUCTOR  DE  FORDECA CONSULTORES  ( HASTA LA FECHA) ), 
CURSOS IMPARTIDOS, GERENCIA LABORAL LOTTT 2012, LOPCYMAT, 
NOMINA PETROLERA 2012-2013

✓ PROFESOR UNIVERSITARIO (CONTRATADO) PEDAGÓGICO DE 
MATURÍN DESDE 2008 HASTA LA 2011.

✓ AUDITOR DE NOMINA PETROLERA EN LA EMPRESA PETREX EL 
TIGRE ( CONTRATADO POR LA EMPRESA IEFITEF) NOV- 2010

✓ ASESOR LABORAL Y DE SEGURIDAD, DE LAS EMPRESAS: 
SUPERMERCADO CARIPITO, AUTOMOTRIZ DON JULIO, , A.C.T. LO 
MEJOR DE LO MEJOR,  PANDOCK DELTA, HOTEL C.C.P SUITES, C.C. 
PETRORIENTE, EXCELENCIA MOTORS , HOTEL EMPERADOR,  MUNDO 
GPS, LEMARS RENTLAS SERVICES, MULTI CORREAS Y MANGUERAS 
GUARAPICHE, FAMA TINA, APOLO SERVICIOS DE SEGURIDAD, 
OPERADORA APEX, ADMINISTRACION DE CONDOMINIOS CCP, ENTRE 
OTRAS

✓ PRODUCTOR Y CONDUCTOR DEL PROGRAMA RADIAL 
GERENCIA.COM 107.9 FM DE MATURIN

✓ INSTRUCTOR CONTRATADO BIO SECURITY CONSULTORES: CURSO 
IMPARTIDO, NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES LOTTT 2012

✓ FACILITADOR  FUNDAUDO MONAGAS (  AREAS GERENCIALES Y 
SEGURIDAD Y SALUD LABORAL) HASTA LA FECHA

✓ PRODUCTOR DEL PROGRAMA RADIAL AÑOS MARAVILLOSOS SE 
TRANSMITE POR URBANA 104.9 FM

                  Otras habilidades y conocimientos
✓ LEY ESPECIAL DE COOPERATIVAS

✓ Contrato colectivo petrolero.

✓ Contrato colectivo de la construcción. 

✓ Ley orgánica del trabajo, trabajadores y trabajadoras 2012.

✓ Reglamento de la l.o.t.

✓ Lopcymat.

✓ ley de transito terrestre.

✓ Decreto 1808 de retención de impuesto sobre la renta.

✓ Ley del I.V.A y su reglamento.

✓ Código orgánico tributario.



                            Actividades especiales

✓ RECONOCIMIENTO I.N.C.E POR LABOR PRESTADA  DESDE 2005.
                 

✓ INVITACIÓN Y PARTICIPACIÓN COMO INSTRUCTOR EN JORNADA 
DE  MOTIVACIÓN HOSPITAL MANUEL N. TOVAR MATURÍN.

✓ PONENTE EN JORNADA TRIBUTARIA IUPEL MATURÍN. 
( MARZO 2007)

✓ PONENTE ; JORNADA DE RETENCION TRIBUTARIA 2009 
UPEL- MATURIN

✓ PONENTE JORNADA LEY SE SERVICIO COMUNITARIO (UPEL-MAT) 
ABRIL 2010

✓ RECONOCIMIENTO EMPRESA M.I. DRILLING PARTICIPACION EN 
JORNADA DE CAPACITACION LABORAL

✓ PONENTE: JORNADA DE ACTUALIZACION TRIBUTARIA (COLEGIO 
DE GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS Y RELACIONES 
INDUSTRIALES MONAGAS) 2013

✓ PARTICIPACION COMO MODERADOR EN LA JORNADA DE 
ACTUALIZACION LOTTT 2012 Y SU REGLAMENTO DEL 
COLEGIO DE LICENCIADOS DE RELACIONES 
INDUSTRIALES Y GERENTES DE RECURSOS HUMANOS

✓ ENTRE OTRAS






